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応募者各位 

平成  年  月  日 

採用情報に関する個人情報の取扱について 

                     税理士法人 ガイア 

個人情報保護管理者 

 当事務所では、当事務所職員募集に対してご応募いただいた皆様（以下「応募者」といいます）の個人

情報（履歴書等の応募書類を通じて当事務所にご提供いただく応募者ご本人の氏名、性別、住所、電話番

号、メールアドレス、学校名など、応募者個人を特定できる情報。以下「応募者の個人情報」といいます）

を、以下のとおり取り扱わせていただきます。 以下の内容に同意のうえで、ご応募下さいますようお願い

いたします。  

１．個人情報の利用目的  

当事務所は、応募者の個人情報を、当事務所採用活動及び採用後の適切な雇用管理のためにのみ利用させ

ていただきます。これらの目的以外に、応募者の個人情報を利用することはいたしません。  

   

２．個人情報の管理  

当事務所は、応募者の個人情報を責任を持って厳重に管理いたします。  

 

３． 個人情報を提供することの任意性 

個人情報を提供することは任意ですが、提供頂けない場合、応募を受けられない場合があります。 

 

４．個人情報の第三者への開示・提供  

当事務所は、以下に該当する場合を除き、応募者の個人情報を第三者に開示・提供いたしません。  

(1) 応募者本人の同意がある場合  

(2) 前記１の利用目的達成の為に、当事務所の協力会社に提供することが必要な場合 

(3) 法令に基づく場合  

  

５．個人情報の照会、訂正・削除  

当事務所は、応募者の個人情報を正確かつ最新の状態で管理するよう努めます。個人情報の照会、訂正、

削除の要請があった場合には、厳正な本人確認の後、速やかに対応いたします。ただし、選考過程に関す

る情報は照会いたしません。 

連絡先    税理士法人 ガイア       

個人情報保護に関する連絡窓口  

個人情報保護推進委員会事務局  

          東京都北区西ヶ原３－４８－４  

          TEL ０３－３９４０－０８６０ 

                    FAX ０３－３９４０－１１８６ 


